
Festi’neuch, Neuchâtel openair Festival recherche pour renforcer son secteur sponsoring un/une : 
 

Responsable des accréditations 
 
Contexte : 
Nos partenaires, les artistes ainsi que le festival invitent de nombreuse personnes (VIP, artistes, 
journalistes, Festi Clubber, Artisans, partenaires) lors du festival. Il est donc nécessaire d’inviter et 
accréditer ces personnes pour leur assurer un accueil de qualité sur le festival. 
 
Vos tâches : 
- Commander des accréditations 
- Mettre à jour le fichier « accréditations » (VIP, invitations, concours, comité de soutien, 
partenaires, …) 
- Envoyer les invitations (lettre) 
- Gérer la réception des réponses 
- Envoyer les accréditations (bracelets + infos pratiques) 
- Coordonner avec les responsables Marketing, Sécurité, Espace VIP et Comité de soutien 
- Tenir la caisse accréditations avec une équipe bénévole lors du festival 
- Gérer les invitations « last minute » et les guest lists artistes 
 
Vos profils : 
- Etre prêt à s’engager bénévolement 
- Vouloir s’engager pour participer au dynamisme culturel de la Ville de Neuchâtel 
- Avoir de la faciliter avec les logiciels de bureautique (Word, Excel) 
- Avoir de bonnes capacités de rédaction et d’organisation 
- Etre résistant au stress 
- Apprécier les nouveaux défis dans un cadre associatif motivant 
 
Nous offrons : 
- poste passionnant et riche en expérience dans une équipe motivée 
- la possibilité de vivre un événement depuis l’intérieur 
- une reconnaissance pour ton engagement (t-shirt, boissons, repas,..) 
- un certificat de capacité 
- une expérience unique sans pression de résultat 
 
Evaluation du temps de l’engagement : 
- compter un engagement de 30 heures par mois (de février à juin) 
- 3 jours de festival complet + 1 jour de montage et de démontage (jeudi + lundi) 
 
Planning : 
Mi-février : réunion pour parler du concept (accès, bracelets, nombre, …) 
Fin février : commande du matériel (bracelets, flyers, lettre, …) 
Mi-avril : envoi des invitations 
Fin avril : délai d’inscription 
Mi-mai : envoi des accréditations 
 
Entrée en fonction : 
De suite ou date à convenir 
 
Renseignements : 
Des informations supplémentaires peuvent être obtenues auprès de M. Christophe Valley, Directeur 
au +41 79 517 96 20 ou à l’adresse suivante : christophe.valley@festineuch.ch 
 
Tous les postes mis au concours au sein de Neuchâtel openair Festival sont ouverts indifféremment 
aux femmes et aux hommes. 
 
Les candidat-e-s sont prié-e-s d’adresser directement à Christophe Valley, Directeur du festival, 
christophe.valley@festineuch.ch en stipulant ses motivations. 
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